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KHOA CONG NGHE HOA HQC & THUC PHAM LAn ban hanh: 1

] _ QUYTRINH o Ngay ban hanh:
HUONG DAN SINH VIEN DANG KY LAM

VIEC TAI PHONG THi NGHIEM

Téng 50 trang:

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich

Thu tuc quy trinh nay duoc xay dung, thue hién nham hudéng dan sinh vién cach
dang ky thuc hanh, thuc tap trong phong thi nghiém va cac xudng ché bién.

1.2. Pham vi ap dung

Céc phong thi nghiém, xudng ché bién tai Khoa Cong ngh¢ Hoa hoc va Thuc
pham

2. TAI LIEU VIEN DAN
3. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
Dinh nghia/ thuét ngiv/ chir viét tit

BM: Biéu mau; CNHH&TP: Cong nghé¢é Hoa Hoc va Thuc Pham;
PTN: Phong thi nghi¢m; CBKSTL: Cén bo kiém soat tai liéu.
4. NOI DUNG

4.1. Luu dd  E— Qng ky lam viéc (D

Khéng dwoc chdp nhén

. 4
DPuoc chap nhan (2)

!

Tap huén str dung thiét bi (3)

A

P Ding ky lich lam viéc hang tuan (4)

'

Lam viéc tai PTN, xuong ché bién (5)

Tiép tuc ding ky lich
lam viéc hang tuan

Két thuc tuan 1am viéc (6)
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4.2. Mo ta
TT Noi dung cong viéc Thuc hién Ho so luu
Dang ky lam vi¢c: SV vao trang web
Khoa CNHH&TP va cac by mon roi
link té1 PTN, xudng ché bién minh
can dang ky A ae AN a
1 | https://ceft.hcmuaf.edu.vn/ceft- SV fal;l;l%gaii léz lam vige
38924—1/Vn/cac—bo—mon—.html. bién : ’ &
day du thong tin vao Link dang ky
lém,viéc tai PTN minh mudn lam viéc
réi an nut “Gui”.
Pugc chap nhin: Phuy trach PTN,
phu trach xudng s€ phan hoi phiéu
dang ky lam viéc ciia SV qua email.
L Neéu PT‘N giap 1’1'ng duoc n‘hu Phu trach
5 |cau cta SV thi dong y cho SV lam PTN, phu
viée tai phong. trich xuong
- Neéu PTN khong dap trng duoc
nhu cau ctia SV thi s& tir chbi dé SV
dang ky ¢ cac PTN phu hop hon.
Tap huin s dung thiét bi: ) Céc quy trinh van hanh,
Phy trach PTN, xuong phai tap huan | gy huéng din s dung
3 su dung cac thié} bi ma sV déflg kY | Phy trach thiét bi tai trang web
su dung.q SV tuan Athu ding nd quy | pTN, phy cua tirng TPN trong cac
PTN, xuong che bién trach xuéng | bd mon, ndi quy PTN,
xuong ché bién
« - \ cn 1s A SV
Dang ky lich lam vi¢e hang tuan: |, o0 ik dang ky 1am viee
4 | SV dién day du cac thong tin trong : \ A i
PTN, phu hang tuan

link ciia PTN dé dang ky lich sir dung

trach xudng
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thiét bi, lich 1am viéc, lich truc nhat
hang tuan.

Cén by PTN, xudng sap Xep, diéu
chinh cho phu hop hon néu can.

Lam viéc tai PTN: SV thuc hién
dang nd1 quy PTN, xuong; chi dugc

5 | sir dung cac thiét bj di diang ky va | SV Nhat ky PTN
phai thuc hién dung thao tac da duoc
hudng dan.
Két thuc: SV két thuc tuan lam vige
6 | valai dangky lich lam viéc hang tudn | SV
néu mudn tiép tuc thuc tap tai PTN.
5. BIEU MAU - PHU LUC PINH KEM
5.1. Biéu miu
~ p.eR Thoi gian
TT Tén biéu miu Ma L)leu lwu t6i Noi luu Phu trach
mau <
thi¢u
Phiéu dang ky lam viéc ) Webbo | [hutrach
1 . \ 2 nam « PTN,
tai PTN, xuong mon ,
xudng
Lich 1am viéc hang 6thing | \yeppe | Phu trach
2 X . PTN,
tuan mon .
xudng
BM 01- 1 nam PTN, Phu trach
3 | Nhat ky PTN BMPTN xuopg che Ple,
bién Xuong
5.2. Phu luc
TT Tén phu luc Ma phu luc
1
2




